Osnovna §kola ,,Vitomir éirola-Pajo“ Nedeséina
Nedeséina 103
Nedeséina

KLASA: 003-05/16-01/01
URBROJ: 2144-18-01-16-1
Nedes¢ina, 12.02.2016.

Na temelju €. 113. Statuta Osnovne $kole ,,Vitomir Sirola-Pajo* Nedes¢ina, &l. 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,NN“ 138/10 i 19/14) te sukladno &lanku 1. i 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,NN* 78/11, 106/12, 130/13 i 19/15 i
119/15), Ravnateljica Osnovne $kole ,,Vitomir éirola-Pajo“ Nedeséina, Klara Svraka prof. donosi:

] PROCEDURU
PMCENJA I NAPLATE PRIHODA
OS ,,Vitomir Sirola-Pajo“ Nedeséina

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se obveza pojedinih ustrojbenih jedinica Osnovne kole ,»Vitomir Sirola-Pajo*
Nedesc¢ina (dalje u tekstu: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate
prihoda Skole.

Clanak 2.
Prihode Skole &ine:
e sufinanciranje cijene uenitkih marendi od strane roditelja
e sredstva ste¢ena prometom proizvoda i usluga uéenicke zadruge

Ustrojbene jedinice Skole koje su obvezne obavljati te pratiti naplatu prihoda Skole su
Radunovodstvo i Tajnistvo (dalje u tekstu: ovlastena ustrojbena Jjedinica).

| Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno: :

fed- | AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
prikupljanje
podataka potrebnih
1 za poduzimanje ovlastena ustrojbena tijekom
) radnje/izdavanje jedinica godine
racuna
5 . C ovlastena ustrojbena g tijekom
. izdavanje racuna . e racun .
Jjedinica godine
unos podataka u e
3. sustav (knjiZzenje ra¢unovodstvo knj 1gl(();/§;icsetvene tjedno
izlaznih racuna)
kontrola to¢nosti ovlastena ustrojbena knjigovodstvene
4 J Jie dnevno
’ podataka jedinica kartice




5. unos pOfiatak.a v ovlastena ustrojbena knjigovodstvene .
sustav (evidentiranje e . tjedno
oo jedinica kartice
naplacenih prihoda)
pracenje naplate ovlastena ustrojbena gl po .
6. : i - poslovnom tjedno
prihoda (analitika) jedinica < .
racunu/uplatnice
izdavanje opomenai | ovlaStena ustrojbena opomene 1 tijekom
7. 5 aw s opomene pred ;
opomena pred ovrhu jedinica godine
ovrhu
ovrsni postupak .
8. ovrha tajnistvo/ravnatelj kod javnog tlj:(l;(;r:
biljeznika &
Clanak 4.

Uvodi se redovit sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Kriterij za listanje opomena je dug za 2 (slovima: dva) ili viSe racuna.

Tijekom narednih 60 (slovima: Sezdeset) dana Rafunovodstvo nadzire naplatu prihoda po
opomenama.

Clanak 5.
Nakon $to u roku od 60 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, pokrece se ovrsni

postupak kod javnog biljeznika ili na Opéinskom sudu.

Procedura iz st. 1. ovog ¢lanka izvodi se po sljede¢em postupku:

RED. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
BR.
1 utvrdivanje ovlastena pokretanje
| knjigovodstvenog stanja ustrojbena prijedloga za
duznika jedinica ovrhu prije zastare
2 prikupljanje ovlastena knjigovodstvena
dokumentacije za ovrsni ustrojbena kartica/racuni/obrac¢un
postupak jedinica kamata/opomena s
povratnicom
3 izrada prijedloga za ovrhu tajnistvo prijedlog za ovrhu najkasnije 2
(slovima: dva)
dana od
pokretanja
postupka
4 ovjera i potpis prijedloga ravnatel; prijedlog za ovrhu
za ovrhu
5 dostava prijedloga za tajnistvo najkasnije 3
ovrhu javnom biljezniku (slovima: 3) dana
ili Op¢inskom sudu od dana ovjere i
potpisa prijedloga
za ovrhu
6 dostava pravomoénih tajnistvo pravomoéno rjesenje
rjeSenja FINI




Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na web stranici i na oglasnoj plo¢i
Skole.
lars
OSNOVNA §KOL7
WITOMIR SIROLA - &1,
KLASA:003-05/16-01/01 NEDEQCINA

URBROJ:2144-18-01-16-1
Labin, 12.02.2016.¢g.




