Na temelju &lanka 192. Statuta Osnovne Skole «Vitomir Sirola-Pajo»
Nedeééina i ¢lanka 25. Standarda za $kolske knjiznice (“Narodne novine”, 34/2000.)
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. rujna 2009. donio je

PRAVILNTIEK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se
radno vrijeme knjiznice, posudba knjizni¢ne grade, koriStenje knjiznine grade,
postupak u slu¢aju osteenja, unidtenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade te prava i
duznosti korisnika $kolske knjiznice u Osnovnoj $koli «Vitomir Sirola Pajo» Nedei¢ina

(u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Zadada je $kolske knjiZnice unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-

obrazovnog procesa:

upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija; uputiti ih u sluZenje
njima i poticati na koriStenje,

poticati korisnike da osvijeste potrebu za cjeloZivotnim ucenjem; stvoriti od
korisnika (uéenika) Citatelja,

omoguéiti u¢enicima posudbu lektirnih i drugih knjiga koje su im potrebne u
redovitom $kolovanju (osim obvezatnih udZbenika i priru¢nika),

omoguéiti uciteljima i struénim suradnicima koriStenje i posudbu dodatnih
izvora informacija potrebnih radi kvalitetne izvedbe nastave i stru¢nog usavrSavanja
(osim opskrbe obvezatnim udZbenicima, priru¢nicima i priborom),

upoznati korisnike s nacinom funkcioniranja knjiZnice kao polimedijalnog
informacijskog sredista, s naginima pronalaZenja i odabiranja informacija; poticati ih na
sluZenje knjiznicom i koristenje informacija

Clanak 3.

U sastavu Skole nalazi se i podruéna knjiZnica Sveti Martin.

Clanak 4.
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Clanak 5.

Rad $kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se
ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

2. stru¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 6.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 5. tocke 1. ovoga
Pravilnika obuhvaca rad s ucenicima, suradnju s uéiteljima i struénim suradnicima te
pripremanije, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 7.
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ustrojavanje i vodenje rada u knjiznici i Citaonici, nabavu knjiZzne i neknjizne grade,
izgradnju knjiZni¢nog fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju,
predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podatake za

pojedine nastavne predmete, izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i

.........

sustavno izvje$¢ivanje uCenika, ucitelja i strucnih suradnika o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjenu informacijskih materijala, usmene i pisane
prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature koja promice
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grade.

Clanak 8.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 5. to¢ke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca
organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao $to su knjizevne i filmske
tribine, natjecanja u znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloZbe,
filmske projekcije i videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s
djecom i mladima u slobodno vrijeme.

Clanak 9.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na ulenike, ucitelje, struCne
suradnike i druge radnike Skole.

Clanak 10.
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IL.  KNJIZNICNI FOND
Clanak 11.
Fond $kolske knjiznice sadrzi:
knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),
neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-¢, diskete i sl.).

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjeStena u slobodnom
pristupu, a o organizaciji smjestaja knjizne grade koja se ne posuduje izvan knjiZnice i o
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da on bude prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom
programu.

III.  ZASTITA GRAPE U KNJIZNICI

Clanak 7.

KnjiZnica je duzna osigurati zastitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem 1
ispravnim postupanjem u knjiZnici i izvan nje, $to obuhvaca reviziju s otpisom,
uvezivanje i popravljanje.

Clanak 8.
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Reviziju provodi povjerenstvo u nazo&nosti knjizni¢ara koji gradu priprema za
reviziju.

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a
moze se vratiti ako nije vracena na vrijeme.

Clanak 9.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o reviziji

ey »

Istro$ene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.
Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.




IV. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.

KnjiZnica tijekom nastavnih dana radi 3 sati dnevno. Radno vrijeme knjiZnice

cew vy

odreduje knjizni¢ar uz suglasnost ravnatelja na pocetku nastavne godine.
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.
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O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZniCar je duzan pravodobno
istaknuti obavijest na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploci Skole.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 10.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti ucenici, ucitelji i struéni suradrici te
ostali radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.

Za trajanja radnog vremena Korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske
knjiznice. Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate Cijom se
uporabom remeti redovni rad knjiznice.

Clanak12.

KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima .

Clanak 13.

Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici je

besplatno.
Korisnicima iz &lanka 10. ovoga Pravilnika knjiZnica moZe izdati odgovarajucu

¢lansku iskaznicu.
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svakoj promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.

U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
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knjiZnice.




VI. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

............
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Clanak 16.
Knjizni¢na grada moZe se koristiti u ¢itaonici.
Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 3 knjige na vrijeme do 14 dana

Clanak 17.

Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjiZnice, koristiti
gradom referentne zbirke isklju¢ivo u prostorijama Skolske knjiznice.

Knjige iz referentne zbirke: enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije,
atlasi i sl. ne smiju se iznositi izvan prostorija $kolske knjiZnice niti se ne posuduju.
sluzbeno odsutan — odnosno ako ucitelj ili struéni suradnik radi $kolovanja ili poslava
ograni¢enih rokovima ne moZe sav planirani posao obaviti za radnog vremena
knjiZni¢ara — knjizniar moZe odobriti posudbu knjiga iz referentne zbirke, ali pod
uvjetom da se knjige iznesu na kraju radnog vremena, a vrate odmah na poCetku iduceg
radnog dana

Kad je knjizni¢ar bolestan ili sluzbeno odsutan, a nije organizirana stru¢na
zamjena i opéenito izvan radnog vremena knjiZnice kad knjiZnica nije predvidena za
koristenje, korisnici se upucuju na koristenje drugih knjiZnica.

........

posao posudbe knjiga, a svaki ulazak korisnika u knjiZnicu radi posudbe izvan radnog

vremena knjiznice, odnosno kad knjiZni¢ar nije nazoCan smatrat ¢e se provalom i
kradom.

Clanak 18.

........

ovlasten prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 16.
ovoga pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim

kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
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Clanak 19.
Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu
uditelja ili struénog suradnika.
Knjizna se grada iz stavka 1. ovog ¢&lanka zaduzuje na razrednika razrednog
odjela.
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Clanak 20.
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Korisnici su duzni ¢uvati knjizniénu gradu od svakog o$tec¢ivanja. Korisnici ne
smiju trgati listove knjiga, podertavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti
pravodobno vratiti posudenu knjiZni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti knjiznicara, a
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posudenu knjiZniénu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeCenosti.

Clanak 21.
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Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu u roku od
14 dana, duZan je nadoknaditi nastalu Stetu.
Iznos Stete iz stavka 2. ovoga ¢lanka utvrduje Uciteljsko vijece.

Clanak 22.
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KnjiZni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvjes¢a o uspjehu,
uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema ¢lancima 171. i 172. Zakona o opéem
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grade.

Clanak 23.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiznica
moZe posudivati knjizniénu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o

meduknjiZni¢noj posudbi.
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U prostorijama knjiZnice organizira se individualni rad s uCenicima, rad sa
skupinama ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja,
razgovori, druZine i sl.) u skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.

Ugitelji i stru¢ni suradnici mogu organizirati nastavu i u 8kolskoj ¢itaonici, ali

su u tom sludaju duzni prethodno obavijestiti knjiZni¢ara o svojim namjerama.
Ukoliko je i knjizni¢ar u isto vrijeme planirao odredene aktivnosti u Skolskoj
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gitaonici, prednost u koristenju $kolske Citaonice imaju knjiZni¢arove aktivnosti.




VIL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.
Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjiZni¢nu gradu, odgovoran je za
Stetu.

Ako je posudeni primjerak knjiZzni¢ne grade ostecen toliko da se viSe ne moZe
koristiti ili je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici
istovrsni primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban u visini cijene posudenog prlmjerka

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duZan je Skoli
nadoknaditi $tetu u protuvrijednosti osteéenog, unistenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

Odluku o placanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga Clanka na prijedlog
knjiZni¢ara donosi ravnatelj.

Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga €lanka u¢ini ucenik, odgovoran je roditelj
odnosno skrbnik ucenika.

Clanak 25.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade S$tete iz Clanka 24. ovoga pravilnika
primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje,
odnosno skrbnike u¢enika.

Clanak 27.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu
u knjiznici.

Clanak 28. )
Ovaj prav1ln1k stupa na snagu danom obj avlj ivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
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Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske
knjiZnice od 5. prosinca 2001..

Predsjednik Skolskog odbora:
Loredana Glus i¢

Fal

Pravilnik o radu $kolske knjiznice objavljen j na oglasnoj ploc¢i dana 1. listopada
2009.

Raynat Skole:
ara Svraka,prof.

Klasa: 035-01/09-01/06
Urbroj: 2144-18-09-01-1
Nedes¢ina, 1. listopada 2009.




